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FICHE RÉSUMÉE

Qu’est-ce qu’un diaporama :

CRÉATION D’UN
DIAPORAMA

Ou trouver un logiciel de présentation de diaporama

Sur Libre office, il faut
utiliser Impress pour
créer un diaporama
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I. Choix d’un fond pour les diapos :

Pour créer une nouvelle présentation on peut aussi faire « Fichier -> Nouveau ->
Présentation » ou bien la combinaison de touches « Ctrl + N ».



3

La zone de droite (Propriétés -> Diapo) permet de modifier la mise
en page d’une diapo, comme ci-dessous.

Dans l’exemple ci-dessous, nous avons ajouter 3 diapositives. Aller dans « Diapo
» de la barre de menus et cliquer 3 fois sur Nouvelle diapo ou faire 3 fois la

combinaison de touche ctrl+M.
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La zone du titre

On obtient une zone de titre et deux
autres zones dans lesquelles on peut

ajouter un tableau, un diagramme
une image un son ou une vidéo en

cliquant sur les icônes
correspondantes.

Dans la zone correspondante taper le titre « Mon premier Diaporama ».
Sélectionner le titre et le mettre en bleu soit :

à l’aide de la barre d’outils « Formatage du texte ».

Il est possible également d’insérer un
fond de couleur au diaporama avec le

menu arrière plan
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En réalisant un clic droit sur le zone titre vous allez pouvoir rajouter un encadrer
avec le menu ligne
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Il est possible par la suite de rajouter
des photos (menu « Insertion -> Images
», de déplacer des objets, de les incliner,

de les agrandir, …, afin d’obtenir
différentes mises en pages. Il suffit alors
de sélectionner un objet, de manipuler
son cadre ou bien de faire un clic droit

avec la souris pour afficher un menu
contextuel et choisir l’effet désiré.

Pour trouver et insérer des fichiers sur votre
diaporama vous pouvez utiliser ces sites Internet

Enlever le fond d’une imageFichier libre de droit (musique,
photos, vidéos

Remove Bg
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On peut rajouter des légendes aux photos avec l’outil zone de texte.
Vous pouvez également trouver la zone de texte dans le menu insertion

Il est possible de rajouter également des formes pour ce faire :

menu « Insertion -> Forme Symbole -> Frimousse ».
Maintenir le bouton gauche de la souris appuyé et tracer la « Frimousse » sur la

diapo jusqu’à obtenir la taille désirée.
Relâcher le bouton gauche de la souris.

Sélectionner la frimousse
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La fonction dessin :

Après avoir cliquer sur la forme vous pouvez lui insérer une animation 

Cliquer sur l’icône animation pour faire
apparaitre le menu des animations (voir

image ci-dessous).

On peut animer le texte, les images, les
formes,les tableaux

Les animations permettent de faire
apparaître un objet, de le faire

disparaître ou de le déplacer. Elles
peuvent également modifier la
taille ou la couleur d’un objet
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Appuyer sur le bouton « + » dans le panneau Animation à droite. Le nom de
l’objet apparait dans ce panneau sous un nom commençant par « Forme » et

suivi d’un numéro.

Autre possibilité Rajouter des transitions entre les diapos

Pour ajouter des effets de transition entre les diapositives, dans le panneau de
droite cliquer sur l’icône « Transition » et sélectionner une des transitions qui est
proposée. Il est possible de rajouter des sons, de régler la durée de la transition,
de passer automatiquement à la diapo suivantes au bout d’un délai réglable. La
transition s’applique à la diapo courante temps sauf si on clique sur le bouton «

Appliquer la transition à toutes les diapos ».

Sélectionner ce nom.
En bas du panneau de droite sélectionner ensuite les

valeurs suivantes dans les différentes rubriques :
Catégorie = Entrée

Effet = Arrivée lente
Début = Au clic

Direction = A partir du bas
Durée = 2,00 sec

Délai = 1,0 sec

 Cela signifie que l’effet commencera sur un clic de la
souris, la frimousse montera du bas vers le haut après

1 seconde et avec une durée de 2 secondes.
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Menu pour lancer le diaporama 

Cliquez sur le menu diaporama pour faire apparaître le menu ci-dessous 

Cliquez ensuite sur l’option voulu, démarrer à la première diapo, à la diapo active ou
présentation chronométrée.

Enfin Pour
enregistrer un

fichier dans
l’ordinateur

1) Cliquez sur le
menu fichier

2) Cliquez sur
enregistrer sous

pour choisir
l’emplacement

3) Cliquez sur
exporter vers si

vous souhaitez le
convertir au
format Pdf


